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UNIDAD 1

GRAMÁTICA                                                             Novembre - Dicembre

• SALUDOS Y PRESENTACIONES
• POSESIVOS
• SER Y ESTAR
• PRONOMBRES PERSONALES
• CONJUNCIONES

TEMAS ECONÓMICOS

• LA CARTA COMERCIAL
• PARTES DE UNA CARTA COMERCIAL

UNIDAD 2                                                                 Dicembre - Gennaio   

GRAMÁTICA

• ARTICULOS
• INTERROGATIVOS
• INDEFINIDOS
• POR Y PARA
• VERBOS: PRESENTE REGULARES E IRREGULARES

TEMAS ECONÓMICOS



• TIPOS DE CARTA COMERCIALES
• LÉXICO ÚTIL

UNIDAD 3                                                                  Gennaio - Febbraio

GRAMÁTICA

• NUMERALES: CARDINALES Y ORDINALES
• LA HORA
• PRETERITO PERFECTO
• VERBOS AUXILIARES
• DEMOSTRATIVOS

TEMAS ECONÓMICOS

• LA EMPRESA
• LA FACTURA
• FORMAS DE PAGO
• APLAZAMIENTO DE UN PAGO

UNIDAD 4                                                                                     Marzo

GRAMÁTICA

• NOMBRES Y ADJETIVOS: CONCORDANCIA
• NEGACIÓN
• PREPOSICIONES DE TIEMPO
• PREPOSICIONES DE LUGAR

TEMAS ECONÓMICOS

• DOCUMENTOS COMERCIALES
• DOCUMENTOS DE ENVIO
• DOCUMENTOS DE CUENTA

UNIDAD 5                                                                                    Aprile



GRAMÁTICA

• FUTURO
• PERIFRASIS VERBALES
• IMPERATIVO
• VOZ PASIVA

TEMAS ECONÓMICOS                                                          

• LAS CUENTAS BANCARIAS
• EL TALÓN O CHEQUE
• EL ESTADO DE CUENTA

UNIDAD 6                                                                                   Maggio

TEMAS ECONÓMICOS

• CARTA DE PRESENTACIÓN
• CURRICULUM VITAE
• SOLICITUD DE UN PUESTO DE TRABAJO


